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Madame, Monsieur,

Nous nous permettons de porter a votre connaissance les principales améliorations apportées a
votre logiciel U-MAN Paie a compter du 1*" mars 2020.

Vous trouverez également ci-dessous, les modalités de mise a jour des contrats de mutuelles pour les
Offices affiliés a la MCEN (Mutuelle des Clercs et Employés du Notariat)

1 - Mise a jour des contrats Mutuelle MCEN -

@ Notez : Cette session ne concerne que les Offices affiliés a la Mutuelle des Clercs et Employés du
Notariat. Les Etudes affiliées a ’APGIS ou autres mutuelles ne sont pas concernées.

Si vous avez souscrit a la mutuelle MCEN pour vos salariés, vous avez pu constater que la MCEN a
apporté récemment des modifications dans la gestion des références de vos contrats en distinguant
les contrats par groupe de salariés".

A chaque groupe de salarié correspond un type de population, une facturation et une déclaration

DSN a effectuer.

Afin de répondre a leur demande, nous avons modifié le principe existant et :

o Créé autant de mutuelles MCEN qu’il y a de groupe ou de population de salariés.

Liste des mutuelles

Code ¢
&3 784338618
& 784338618
&3 784338618
& 784338618
& 784338618
&3 784338618
& 784338618
& 784338618
& 784338618
& 784338618

Nom ¢ Numéro de contrat
MCEN MCNG
MCEN - Groupe N° 01 : Adh CRPCEN seul ou...
MCEN - Groupe N° 02 : Adh CRPCEN + Cjt S...
MCEN - Groupe N° 03 : Adh CRPCEN et/ou A...
MCEN - Groupe N° 04 : Adh CRPCEN + AD o...
MCEN - Groupe N° 06 : Adh CRPCEN et/ou A...
MCEN - Groupe N° 11 : Adh CPAM seul ou/et...
MCEN - Groupe N° 12 : Adh CPAM + Git SS ...
MCEN - Groupe N° 13 : Adh CPAM et/ou AB ...
MCEN - Groupe N° 21 : Adh AM seul ou/et A...

Pas de teéléréglement

Pas de téléréglement
Pas de téléraglement
Pas de téléréglement
Pas de téléreglement
Pas de téléraglement
Pas de teéléréglement
Pas de téléreglement
Pas de téléreglement
Pas de téléréglement

Télereglement ¢

BE K OE WK OE B WK OE O B

o Créé une nouvelle liste de contrat de mutuelle établit a partir du tableau des cotisations
communiqué par la MCEN

2CMCEN

020

cotisation
e

‘ayant droit obligatoire* ayant droit facultatit
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Liste des contrats de mutuelle

Cotisation

Mutuelle ¢ Contrat ¢ Part CSN ¢  Partpatronale Part salariale
totale ¢ 5 &

& MCEN Adhérent CRPCEN seul 567,60 € 54,00 € 256,80 € 256,80 €
& MCEN Adhérent CRPCEN avec bénéficiaire(s) CRPCEN 851,52 € 54,00 € 398,76 € 398,76 €
& MCEN Adhérent CRPCEN avec conjoint CPAM ou autres 1 386,24 € 54,00 € 256,80 € 1075,44 €
& MCEN Adhérent CRPCEN avec conjoint CPAM ou autres et ... 1 826,40 € 54,00 € 256,80 € 1 515,60 €
& MCEN Adhérent CRPCEN avec conjoint CPAM ou autres et ... 1670,16 € 54,00 € 398,76 € 1217,40€
& MCEN Adhérent CRPCEN avec conjoint CPAM ou autres et ... 2110,20 € 54,00 € 398,76 € 1657,44 €
& MCEN Adhérent CRPCEN avec conjoint pacsé dépendant d... 1164,12 € 54,00 € 256,80 € 853,32 €
& MCEN Adhérent CRPCEN avec conjoint pacsé dépendant d... 1460,33 € 54,00 € 256,80 € 1149,48 €
& MCEN Adhérent CRPCEN avec conjoint pacsé dépendant d... 1448,04 € 54,00 € 398,76 € 995,28 €
& MCEN Adhérent CRPCEN avec conjoint pacsé dépendant d... 1744,17 € 54,00 € 398,76 € 1291,44 €
&3 MCEN - Groupe N° 01... Forfait adulte seul 567,60 € 54,00 € 256,80 € 256,80 €
& MCEN - Groupe N° 01... Forfait adulte et enfants 851,52 € 54,00 € 398,76 € 308,76 €
& MCEN - Groupe N° 01... Forfait couple seul 851,52 € 54,00 € 398,76 € 398,76 €
& MCEN - Groupe N° 01... Forfait couple et enfants 851,52 € 54,00 € 398,76 € 398,76 €
@ MCEN - Groupe N° 02... Forfait adulte seul 567,60 € 54,00 € 256,80 € 256,80 €
&l MCEN - Groupe N° 02... Forfait adulte et enfants 851,52 € 54,00 € 398,76 € 398,76 €
&1 MCEN - Groupe N° 02... Forfait couple seul 1386,24 € 54,00 6@ 256,80 € 107544 €
& MCEN - Groupe N° 02... Forfait couple et enfants 1826,40 € 54,00 € 256,80 € 1515,60 €
& MCEN - Groupe N° 03... Forfait adulte seul 567,60 € 54,00 € 256,80 € 256,80 €

Part sal.

déductible <

256,80 €
398,76 €
256,80 €
256,80 €
398,76 €
398,76 €
256,80 €
256,80 €
398,76 €
398,76 €
256,80 €
398,76 €
398,76 €
398,76 €
256,80 €
398,76 €
256,80 €
256,80 €
256,80 €

Part sal. non
déductible =

0,00 €
0,00 €
818,64 €
1258,80 €
818,64 €
1258,68 €
596,52 €
892,70 €
596,52 €
802,68 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
0,00 €
818,64 €
1258,80 €
0,00 €

Il vous appartient de mettre a jour les références des contrats MCEN et d’affecter chaque salarié a
son groupe d’appartenance.
A défaut, une erreur DSN vous sera notifiée

Pour ce faire vous aurez besoin de vous munir :

= De la fiche de paramétrage demandée aupres de la MCEN (ou récupérée depuis le portail
Net-Entreprise si vous y avez acces) :

0 Sur le menu personnalisé, cliquez sur "Vos déclarations" puis sur le pavé jaune "DSN Régime
général"

Q puis sur le Tableau de bord DSN, sélectionnez "Organismes complémentaires "Accéder aux
fiches de paramétrage"

@ Services complementaires

Vous pouvez accéder aux services complémentaires proposés par les Organismes de Protection Sociale via les liens

suivants :

Mandats de prélévement : Accéder au module de gestion des mandats

» URSSAF : Accéder aux Services +
» CNAM : Accéder aux BPI]

» Or i c ire:

= Accéder aux fiches de paramétrage

» MSA : décomotes 1] embloveur

e Fiches organisme : 784338618

0 Télécharger la fiche de paramétrage au format PDF

LISTe ges CONwars SOUSCIITS Par votre enreprise / etaninssement

| Groupe N° 02: Adh CRPCEN + Cjt §S « Enf Facultatif |

Début et Code Code Référence contrat [  Code option Code Typede | Montant | Désignation (libeliés contrat / option / population / assiette)
fin de organisme | délégataire population Périodicité base evou
validité 15.002 15.003 15.001 70.004 palement | ou forfait taux
20.001 20.008 55.003 73.002 70.005 79.001
1| 010172020 |784338618 000038978 02 Mensuel 20 - Régime de base
3111272020 - Agh CRPCEN + Cjt SS + Enf Faculatit
42.75 €|- Montant forfataire Prévoyance / Forfait adulte seul
1| 01012020 |784338618 000038978 02 Mensuel 20 - Régime de base
3111272020 - Agh CRPCEN + Cit SS + Enf Facutatif
66,38 €|~ Montant forfaitaire Prévoyance / Forfalt adulte et un enfant

La référence du contrat (qui correspond au groupe) figure dans la colonne "Référence

15.001" et le code population dans la colonne "code population 70.005"

contrat
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= Du dernier appel de cotisations MCEN

2¢ MCEN

PARIS CEDEX 8, 4o 5 mae 2015

N* Entreprise 00000 000X ETUDE X000 NOTAIRE
00019 4 AVENUE ALSACE
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Nom contrat | Régme de base
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\ |
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\ ‘ ur e gossier
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A Sanefcisers 4 Soxvaree en e on ;; :;§ ol
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2 e 150599 Moreart - 206 90 2027 % sur Contrat ren pie/

Nt

Montant a régler
pour la section

Le code section correspond au code population (ou au groupe de salariés). L'appel de cotisations
reprend le N°INSEE, les nom et prénom du collaborateur

e Mise ajour des N° de contrat MCEN :

Apres avoir sélectionné sur I'écran de navigation "Fiches" puis "Mutuelles"

Liste des mutuelles

Code ¢ Nom Numéro de contrat & Téléréglement &
&3 784338618 MCEN MCNG Pas de téléreglement 15
& 784338618 MCEN - Groupe N° 01 : Adh CRPCEN seul ou... Pas de téléreglement =
& 784338618 MCEN - Groupe N° 02 : Adh CRPCEN + Cjt S... Pas de téléreglement =
& 784338618 MCEN - Groupe N° 03 : Adh CRPCEN et/ou A... Pas de télereglement 1=
& 784338618 MCEN - Groupe N° 04 : Adh CRPCEN + AD o... Pas de téléreglement =
& 784338618 MCEN - Groupe N° 06 : Adh CRPCEN et/ou A... Pas de téléreglement =
& 784338618 MCEN - Groupe N° 11 : Adh CPAM seul ou/et... Pas de télereglement 15
& 784338618 MCEN - Groupe N° 12 : Adh CPAM + Cjt SS ... Pas de téléreglement =
& 784338618 MCEN - Groupe N° 13 : Adh CPAM et/ou AB ... Pas de téléreglement =
& 784338618 MCEN - Groupe N° 21 : Adh AM seul ou/et A... Pas de téléreglement =

c Sélectionnez la mutuelle MCEN correspondant au groupe de population porté sur la fiche de
paramétrage.

@ Renseignez le N° de contrat de la valeur qui figure sur la ligne "référence contrat" de la fiche de
paramétrage ainsi que le mode de téléreglement s’il y a lieu.
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e Renouvelez la procédure pour chacun des groupes de population concerné.

e Affectation des salariés a son groupe d’appartenance MCEN :
Depuis I'écran de navigation "Fiches" puis "Salariés" cliquez sur le premier collaborateur a modifier,
0 Sélectionnez comme action "Modifier la mutuelle"

e Sélectionnez le groupe d’appartenance dans la liste déroulante.

Action Mutuelle

Mutuelle |Aucune mutuelle M

Contrat
MCEN
MCEN - Groupe N° 01 : Adh CRPCEN seul ou/et AD obligatoire
MCEN - Groupe N° 02 : Adh CRPCEN + Cjt SS + Enf facultatif
MCEN - Groupe N° 03 : Adh CRPCEN et/ou AD obligatoire + Cjt SS
MCEN - Groupe N° 04 : Adh CRPCEN + AD obl + Cjt SS + Enf Fac...
MCFN - Gronne N° 06 - Adh CRPCFN ef/ou AD ohlia + Cit AM

e Puis le type de contrat.

Action Mutuelle

Mutuelle |MCEN - Groupe N° 01 : Adh CRPCEN seul ou/et AD obligatoire -

Contrat | Aucun contrat 171

Forfait adulte seul
Forfait adulte et enfants
Forfait couple seul
Forfait couple et enfants

@ Validez votre saisie
e Renouvelez la procédure pour I'ensemble des salariés
@ Notez : Pour vous permettre de vérifier les affectations apportées, nous vous rappelons que I'état

"Détail des cotisations de mutuelle" par salarié est disponible aprés avoir sélectionné "Consultation
/ Etats "

| 2 - Incrémentation des compteurs de congés en début de mois -

Afin de facilité la compréhension et la lecture des congés acquis au titre de I’exercice en cours, nous
avons procédé a une refonte de la méthode de gestion.

A partir du mois de mars 2020, les compteurs de congés sont toujours incrémentés a terme échue,
mais figurent sur les bulletins de salaire arrétés a la fin de mois en cours et non plus a la fin de mois

précédente

Ici 'incrémentation au mois de mars pour la période 1% juin 31 mars soit 2.08 x 10 = 20.80

Congeés N-1 Congeés N*

Acquis 25,00 20,80
Pris 9,00
Reste 16,00

Lettre d’informations Page4/7



u.w [PaIE] Changement au 1° mars 2020

Le mécanisme est identique que les congés soient gérés en jours ouvrés ou en jours ouvrables.
@ Notez : Le compteur d’absence, accessible depuis "Outils / Compteurs d’absence" porte pour
information les droits acquis a la fin de mois en cours.

Liste des compteurs d'absences

Congés
Matricule ¢ Nom et prénom du salarié ¢ Religuat N-1 N*
h Acquis ¢ Fractio. ¢ Autres ¢ Utilisés ¢ Reste ¢ Acquis ¢
©] 425160 ALBERT Lea 0,00 25,00 0,00 0,00 9,00 16,00 20,80

Toutefois, si vous étes amenés a modifier les compteurs, a I'ouverture du compteur, ce sont les
droits en début de mois qui sont a saisir. Les droits du mois en cours seront rajoutés
automatiquement a I’édition des bulletins.

Edition des compteurs d'absences de ALBERT Lea B

Congés Payés

Congés payés Reliquat N-1 N
Acquis 25,00 18,72
Fractionnement 0,00
Autres 0,00

3 — Etats de Paie —

Des nouvelles fonctionnalités et un nouvel état ont été intégrés.

= Détails de cotisations par caisse

L'état "Détail des cotisations par caisse" est actualisé et propose désormais la ventilation des
retenues salariale et des charges patronales

Cotisations CRPCEN

Libellé Taux (%) Mois Trimestre
Cofisations [==11) Cofisations

1000 | CRPCEN 13,03 87 489,57 1139992 | 25753371 33556,73| 257 533,71 33 556,73
1050 | CRPCEN - Déduction des heures supp. 11,31 -866,33 -97.99 -2 598,99 -293 97 -2 598,99 -293 97

TOTAL RETENUES SALARIALES 11301,93 33 262,76 33 262,76
1000 | CRPCEN 2370 8748957| 2073507| 25753371 6103560 | 257 533,71 61 035,60
1022 | CRPCEN - Maladie - Complément 6,00 4382136 262928 67095,68 402592| 6709568 402592
1023 | CRPCEN - Maladie - Régularisation 0,00 0,00 0,00 -789,10 -789.10 -789,10 -789,10
2020 | Contribution Solidarité Autonomie 0,30 87 489,57 262 46| 257 533,71 T7258| 257 533,71 77258
1200 | Réduction de cotisations - CRPCEN 0,00 -2 019,06 -2 019,06 -6 070,82 -6 070,82 -6 070,82 -6 070,82

TOTAL CHARGES PATRONALES 2160775 5897418 5897418

Libellé Taux (%) Mois Trimestre
Cofisations Base Cofisations

TOTAL RETENUES SALARIALES ET CHARGES 32 909,68 92 236,94 92 236,94
1000 | CRPCEN 36,73| 8748957 3213499| 25753371 94 592 33| 257 533,71 94592 33
1050 | CRPCEN - Déduction des heures supp. 11,31 -866,33 -97.99 -2593,99 -293.97 -2 598,99 -29397
1022 | CRPCEN - Maladie - Complément 6,00 43 821,36 262928 67 098,68 4 025,92 67 098,68 402592
1023 | CRPCEN - Maladie - Régularisation 0,00 0,00 0,00 -789,10 -789,10 -789,10 -789.10
2020 | Contribution Solidarité Autonomie 0,30 87 489,57 262,46 257 533,71 772,58 | 257 533,71 77258
1200 | Réduction de cotisations - CRPCEN 0,00 -2 019,06 -2 019,06 -6 070,82 -6 070,82 -6 070,82 -6 070,82

TOTAL 32 909,68 92 236,94 92 236,94
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= Etat récapitulatif pour les titres restaurants

Un nouvel état est proposé pour permettre le suivi d’attribution des titres restaurants par mois. Cet

état est édité soit en nombre ou en montant selon I'option retenue par votre Office. Il sera
disponible a partir du mois de mars.

ETAT DES TITRES RESTAURANT (NOMBRE) AU 31/03/2020

JANVIER 2020 / MARS 2020

Provisoire avant cldture mensuelle - OFFICE NOTARIAL

OFFICE NOTARIAL (99012)

425180 | ALBERT Lea
425279 | BERNARD Laurent-Charles

[
23

= Sélection des périodes de recherche des états

L'ensemble des états de paie sont dorénavant éditables sur des périodes de date antérieures.

OFFICE NOTARIAL - Ftat récapitulatif CRPCEN " - TOBRE 2019 | - BB MS s - a
(mensuel)
Zoom automatique
FEVRIER 2020
ETAT RECAPITULATIF CRPCEN (MENSUEL) JANVIER 2020

 DECEMBRE 2019

— N NOVEMBRE 2019
Provisaire avant cloture mensuelle - OFFICE NOTARIAL
OCTOBRE 2019

517 832 42
655449

pour saaites supéneurs 2.5 SMIC

= Impression en masse des bulletins simplifiés

A l'issue du traitement de validation du mois, aprées la cléture, un nouveau bouton "Bulletins" est
accessible. Il vous permet d’éditer 'ensemble des bulletins uniquement en mode simplifié et non
plus en mode complet (bulletins simplifiés + détail du bulletin)

A Le mois courant est cléturé
Validation du mois
&=  Bulletins

= Sauvegarde automatigue des bulletins sous EXCEL lors de la validation de mois

A la validation du mois, I'ensemble des bulletins sont sauvegardés au format PDF mais également au
format EXCEL.

Ces bulletins au format EXCEL sont accessibles depuis "Consultations / Historiques"

4 - Tableau de bord DSN -

Nous nous permettons de porter a votre connaissance une consigne importante du groupement Net
Entreprise qu’il est nécessaire de bien respecter.
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ALE NOMINATIVE TABLEAU DE BORD
Faose | |

‘=" Le tableau de bord wous permet de consulter
I'ensemble des comptes rendus métiers et retours
d'informations suite au dépdt d'une DSN mensuelle ou
d'un signalement d'événement. Il est denc important
de le consulter suite & chaque dépét réalisé.

En effet, le dépot de la DSN (mensuelle ou évenementielle) ne préjuge absolument pas qu’elle soit
bien traitée par les différents organismes de protections sociales. Seule la consultation des retours
permet de s’en assurer.

Comme vous étes en procédure automatique d’échanges, vous pouvez les consulter directement a
partir du tableau de bord de UMAN paie, mais également en vous connectant sur votre compte net-
entreprises.fr.

Le visuel du tableau de bord DSN

NET-ENTREPRISES-FR

L T

DSN DECLARATION SOCIALE NOMINATIVE TABLEAU DE BORD

I TABLEAU OE 80RD Y T
—
e Informations concernant le
Ges comptes m‘;;:ﬂhﬂ ot retouey t:t:n\'on e » -
Syl e DN et 0w &\ orserast & déclarant connecté
Fazve ol réalet
=
© Historique des échanges + Aficher tout ou sélectionner
PR ORI NP pous EON Sttt Jevce Informations concernant les dépéts
Date et heure de dépdt  Type d'envoi Nom du Fchier Etat de prise en compte
01/04/2019 3 15:20 Rée! SanXpipXmariQOINREELLE S ¥ Fichiar cortrdid conforme Q Fm— effectués (date, type' statut de
01/04/2018 3 13:08 Temt ConNpEAMIIISREELEDY B Fichie coctAif contorme o
> retours...)
e
O Ricepitutatif + Aficher tout ou sélectionner T — .o y -
Suivi de I'état des DSN mensuelles
@ O " pour l'échéance su © 05 Mai 2019 o . .
e - et signalements en fonction de ce
Otctrsions o0 tronemions B : I—— e
i 8 - ) qui est attendu par le systéme pour
e ; L ) i une échéance donnée
T

Chques sue “Parsouse” pour shinctioneer be fchier § taramett. Winfins fes formats autacads on dhauest Déposer une DSN mensue"e ou un

Pacoae.. | A Patver vhectond

signalement en cliquant sur

« Parcourir puis « Envoyer ». Le
] déclarant peut modifier I'adresse
mail de réception des informations

Ciguer s le touton “Boveyer”

en la renseignant dans la zone

e
Vous pawves acchder aux services compiimertaies proposks par ivs Orgarismes Oe Protection Sociale vis les lers suvarts —

concernée
+ Mandats de préibvement | iczdder sy madvis go gestar de mandaly
Consulter les services
= URSSAS: Zccioer sux Services + dE——
. CNAM + foskinr i 890 complémentaires mis a disposition
 dambder pun tapes g A par chaque organisme concerné
=

Notre Support Client reste a votre disposition pour toute question au 0 820 482 382.

Service client
Groupe FICHORGA / PMS JURIS
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